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Wakil Dekan I menerima Surat Keputusan Yudisium dan Panitia Yudisium

Wakil Dekan I menyerahkan ke Kasubbag Akademik untuk proses selanjutnya selambat-lambatnya 1 (satu) hari setelah menerima kedua SK tersebut

Wakil Dekan I memastikan kegiatan yudisium terlaksana sesuai jadwal yang telah ditetapkan.

Wakil Dekan I menerima Surat Keterangan Lulus (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.37/L02)

Wakil Dekan I menyetujui Surat Keterangan Lulus (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.37/L02) selambat-lambatnya 1 (hari) kerja setelah menerima.

Wakil Dekan I menyerahkan  ke Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan selambat-lambatnya 1 (hari) kerja setelah menyetujui

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menyerahkan Surat Keterangan Lulus ( FO-UNMUL-FT-PM-7.5.37/L02)  ke WD-1 untuk ditandatangani selambat-lambatnya 1 (hari) kerja setelah menerima berkas pendaftaran yudisium.

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menerima Surat Keterangan Lulus (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.37/L02)  yang telah disetujui

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menyerahkan Surat Keterangan Lulus (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.37/L02)  yang telah disetujui ke mahasiswa 

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan mengumumkan batas waktu pendaftaran yudisium dan pelaksanaan yudisium, serta persyaratan pendaftaran yudisium, selambat-lambatnya 1 (satu) minggu sebelum dimulainya jadwal

tersebut. 

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan memastikan form penulisan transkrip (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.37/L01) telah diisi mahasiswa, setelah menerima dan memeriksa persyaratan pendaftaran yudisium.

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menerbitkan dan memverifikasi Surat Keterangan Lulus ( FO-UNMUL-FT-PM-7.5.37/L02)

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menyusun Daftar Peserta Yudisium (FO-UNMUL-FT-PM-7.5.37/L03)

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menyerahkan Daftar Peserta Yudisium ke Panitia Wisuda di Rektorat untuk proses selanjutnya.

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menyusun draft SK Yudisium dan Panitia Yudisium pada hari terakhir masa pendaftaran yudisium.

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan memverifikasi draft SK Yudisium dan Panitia Yudisium selambat-lambatnya 1 (satu) hari setelah menyusun kedua draft tersebut

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menyerahkan ke Kabag Tata Usaha untuk diverifikasi.

Kabag TU menerima draft SK Yudisium dan Panitia Yudisium

Kabag TU memverifikasi draft SK Yudisium dan Panitia Yudisium

Kabag TU menyerahkan  ke Wakil Dekan I selambat-lambatnya 1 (satu) hari setelah menerima kedua draft tersebut

Wakil Dekan I menerima draft SK Yudisium dan Panitia Yudisium yang telah diverifikasi Kabag. Tata Usaha.

Wakil Dekan I memverifikasi draft SK Yudisium dan Panitia Yudisium Panitia Yudisium

Wakil Dekan I menyerahkan ke Dekan selambat-lambatnya 1 (satu) hari setelah menerima kedua draf tersebut

Dekan menerima draft SK Yudisium dan Panitia Yudisium yang telah diverifikasi Wakil Dekan-I.

Dekan memeriksa draft SK Yudisium dan Panitia Yudisium 

Dekan mengesahkan  SK Yudisium dan Panitia Yudisium 

Dekan mengembalikan Surat Keputusan Yudisium dan Panitia Yudisium ke Wakil Dekan I selambat-lambatnya 1 (satu) hari setelah menerima kedua draf tersebut.

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menerima SK Yudisium dan Panitia Yudisium yang telah disahkan.

Kasubbag  Akademik dan Kemahasiswaan membuat undangan rapat koordinasi Panitia Yudisium sesuai arahan Wakil Dekan-1, 

Kasubbag Akademik dan Kemahasiswaan menyerahkannya undangan dan SK Panitia Yudisium ke Kasubbag Umum dan Keuangan untuk didistribusikan selambat-lambatnya 1 (satu) hari setelah disahkan.

Kasubbag Umum dan Keuangan menerima undangan dan SK Panitia Yudisium

Kasubbag Umum dan Keuangan mendistribusikan undangan rapat koordinasi Panitia Yudisium dan SK Panitia Yudisium kepada yang berhak selambat-lambatnya 3 (tiga) hari setelah menerima kedua surat tersebut.

Wakil Dekan I  mengadakan rapat koordinasi Panitia Yudisium sesuai jadwal yang telah ditetapkan.



7. FLOW CHART

Wakil Dekan I Dekan

Kasubbag Akademik 

dan 

Keemahasiswaan

Kasubbag Umum 

dan Keuangan
Kabag TU Output

Mengumumkan batas waktu pendaftaran 

yudisium dan pelaksanaan yudisium, serta 

persyaratan pendaftaran yudisium 

Informasi Diterima 

Mahasiswa

Memastikan form penulisan transkrip (FO-

UNMUL-FT-PM-7.5.37/L01) telah diisi 

mahasiswa, setelah menerima dan memeriksa 

persyaratan pendaftaran yudisium

Formulir Terisi 

Menerbitkan dan memverifikasi Surat 

Keterangan Lulus (FO-UNMUL-FT-PM-

7.5.37/L02)

SKL Terbit

menyerahkan Surat Keterangan Lulus (FO-

UNMUL-FT-PM-7.5.37/L02) ke WD-1 untuk 

ditandatangani 

Diterima WD I

Menerima Surat Keterangan Lulus (FO-UNMUL-

FT-PM-7.5.37/L02)

Diterima WD I

Menyetujui Surat Keterangan Lulus (FO-

UNMUL-FT-PM-7.5.37/L02) 

SKL Disetujui

Menyerahkan ke Kasubbag Akademik Diterima Kasubbag

Menerima Surat Keterangan Lulus (FO-UNMUL-

FT-PM-7.5.37/L02) yang telah disetujui

Diterima Kasubbag

Menyerahkan Surat Keterangan Lulus (FO-

UNMUL-FT-PM-7.5.37/L02) yang telah 

disetujui ke mahasiswa 

Diterima 

Mahasiswa

Mutu Baku

Waktu

selambat-lambatnya 1 

(satu) minggu 

sebelum dimulainya 

jadwal tersebut

10 menit

10 menit

selambat-lambatnya 1 

(hari) kerja setelah 

menerima berkas 

pendaftaran yudisium

selambat-lambatnya 1 

(hari) kerja setelah 

Kasubbag Akademik 

menerima berkas 

pendaftaran yudisium

selambat-lambatnya 1 

(hari) kerja setelah 

menerima

selambat-lambatnya 1 

(hari) kerja setelah 

menyetujui

selambat-lambatnya 1 

(hari) kerja setelah 

disetujui WD I

5 menit

Kelengkapan

Papan 

Pengumuman, 

Formulir 

Peengumuman

Formulir, Berkas 

Pendaftaran

Forrmulir

SKL

SKL

SKL

SKL

SKL

SKL

Pelaksana

7

5

No

6

1

2

3

4

Aktivitas Keterangan

8

9



Menyusun Daftar Peserta Yudisium (FO-

UNMUL-FT-PM-7.5.37/L03)

Daftar Peserta

Menyerahkan Daftar Peserta Yudisium ke 

Panitia Wisuda di Rektorat untuk proses 

selanjutnya

Tanda Terima

Menyusun draft SK Yudisium dan Panitia 
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Menerima draft SK Yudisium dan Panitia

Yudisium yang telah diverifikasi Kabag. Tata

Usaha.

Diterima WD I

Memverifikasi draft SK Yudisium dan Panitia

Yudisium Panitia Yudisium

Draft SK 
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Menyerahkan ke Dekan selambat-lambatnya 1

(satu) hari setelah menerima kedua draf

tersebut

Diterima Dekan

Menerima draft SK Yudisium dan Panitia

Yudisium yang telah diverifikasi Wakil Dekan-I.

Diterima Dekan

1 hari

selambat-lambatnya 1 

(satu) hari setelah 

menerima kedua draft 

tersebut

selambat-lambatnya 1 

(satu) hari setelah WD 

I menerima kedua 
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tersebut
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Daftar Peserta
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19

20

15

16

17

18

Draft SK
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(satu) hari setelah 
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Memeriksa draft SK Yudisium dan Panitia

Yudisium 

SK Diperiksa

Mengesahkan SK Yudisium dan Panitia

Yudisium 

SK Sah

Mengembalikan Surat Keputusan Yudisium

dan Panitia Yudisium ke Wakil Dekan I 

Diterima WD I

Menerima Surat Keputusan Yudisium dan

Panitia Yudisium

Diterima WD I

Menyerahkan ke Kasubbag Akademik untuk

proses selanjutnya 

Diterima Kasubbag

Menerima SK Yudisium dan Panitia Yudisium

yang telah disahkan.

Diterima Kasubbag

Membuat undangan rapat koordinasi Panitia

Yudisium sesuai arahan Wakil Dekan-1, 

Undangan Rapat

Menyerahkannya undangan dan SK Panitia 

Yudisium ke Kasubbag Umum dan Keuangan 

untuk didistribusikan 
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Yudisium 
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